
功能:教學輔導教師認證
身份:教師
參考影片 https://youtu.be/lEuWRpDoSnk
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簡報者
簡報註解
這份簡報是協助老師在支持作業平台上進行教學輔導教師認證的操作說明

https://youtu.be/lEuWRpDoSnk
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【首頁】點選使用者登入
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【使用者登入】點選教師登入
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登入教師之後點選認證專區
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【認證專區】點選教學輔導教師認證
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簡報者
簡報註解
這是老師們進行教學輔導教師認證審查的完整流程圖
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【教學輔導教師認證】點選申請推薦
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簡報者
簡報註解
首先說明[申請推薦]的作業流程
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【申請推薦】點選申請



【申請推薦】條件不符，出現紅字通知
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【申請推薦】條件符合，點選新增表單教師輔導認證推薦表



【申請推薦】下載表單教師輔導認證推薦表
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簡報者
簡報註解
按下[下載文件]就會下載表單[教師輔導認證推薦表]



【申請推薦】填寫表單教師輔導認證推薦表

13務必核章

簡報者
簡報註解
將下載的教師輔導認證推薦表填寫完表單後務必核章並轉成PDF檔案存檔
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【申請推薦】再回認證專區點選[教學輔導教師認證]的[申請推薦]，選取
PDF檔，開啟檔案，選取檔案後上傳。

簡報者
簡報註解
再回認證專區點選[教學輔導教師認證]的[申請推薦]，選取上傳的PDF檔，按下[開啟檔案]，選取檔案後上傳
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【申請推薦】出現核章後上傳之PDF檔案，點選儲存

簡報者
簡報註解
此時，頁面會出現核章後上傳之PDF檔案，點選儲存
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系統畫面跳回【申請推薦】*已經儲存之表單，由新增變編輯，點選提交
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【申請推薦】送出推薦申請成功，即進入審核作業期間，狀態為資料審核
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【申請推薦】審核不通過，請點選編輯，於修改原件後，再核章、存檔、
重新上傳
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【申請推薦】再點選提交
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【申請推薦】若通過推薦申請，進入審核作業期間，狀態為資料審核
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【申請推薦】縣市審核通過之後，申請狀態為合格，點選案件將出現該筆
案件明細
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【申請推薦】出現該筆案件明細，狀態是合格
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【教學輔導教師認證】點選申請認證
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簡報者
簡報註解
接下來，說明認證申請資料審查流程以[初審通過與修正後通過]的案件為例
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【申請認證】點選申請
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【申請認證】條件不符，出現紅字通知



【申請認證】條件符合，點選新增，依序填寫表單
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簡報者
簡報註解
若是條件符合，就會出現可以點選新增表單就可以依序填寫表單例如:新增[公開授課實施證明]



【申請認證】下載表格，填寫並核章後儲存檔案，上傳文件，點選
儲存
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黃測試(教師)

簡報者
簡報註解
按下[下載文件]就可以下載公開授課表格，填寫核章後儲存檔案，再按下[上傳文件]，最後點選[儲存]



【申請認證】填寫表單點選儲存之後，新增變為編輯
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由[新增]
變[編輯]

簡報者
簡報註解
接著，系統畫面會跳回【申請認證】，剛才填寫表單點選儲存之後，這時候，已經儲存之表單，已經由新增變編輯的狀態了



【申請認證】有些新增為反白，代表表單在下拉式選單內
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簡報者
簡報註解
有些表單的新增若是反白，代表這表單不只一種選項，需要從在下拉式選單內選擇表單



【申請認證】在下拉式選單選項中，選取表單
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簡報者
簡報註解
請在下拉式選單選項中，選取表單



【申請認證】新增的狀態為反白，代表需要下拉選單，點選新增
表單
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簡報者
簡報註解
新增的狀態為反白，代表需要下拉選單，點選新增表單
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【申請認證】選用表單，選取表單之後，由新增變編輯

由[新增]
變[編輯]

簡報者
簡報註解
當選定表單之後，狀態又會由新增變編輯
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【申請認證】選用表單，填寫表單資料

簡報者
簡報註解
接下來，填寫選用表單的資料



【申請認證】填寫完畢全部表單之後，點選送出審查文件
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簡報者
簡報註解
同上一一選擇並填寫完畢全部表單之後，點選送出審查文件
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點選送出審查文件後，系統畫面跳回【申請認證】，送出申請成功的狀態為
形式審查
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【申請認證】若形式審查為不通過，查看形式審查表與原因訊息，修改原件
之後，點選送出審查文件

簡報者
簡報註解
若是【形式審查】不通過，請查看形式審查表與原因訊息，請點選[編輯]並依照訊息意見修改原件後，重新點選[送出審查文件]
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【申請認證】形式審查通過、指派委員之前，狀態為初審分發委員
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【申請認證】委員審核期間，狀態為初審
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【申請認證】委員審核完成，狀態為初審判定
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【申請認證】審核結果為通過或是修正後通過，狀態都呈現[通過]
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【認證專區】臺師大發證之後，狀態已反白
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簡報者
簡報註解
接下來，說明認證申請資料審查流程以[修正後複審]的案件為例



【申請認證】初審結果如為修正後複審，訊息及Email都會通知
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簡報者
簡報註解
初審結果如為修正後複審，訊息及Email都會通知老師
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【申請認證】初審結果如為複審後重新送審，請查看教輔審查標準表初審
與原因訊息，修改原件之後，點選送出複審資料

簡報者
簡報註解
若是初審結果為複審後重新送審，狀態會是呈現[初審修正資料]，查看教輔審查標準表的初審與原因訊息，請點選[編輯]並依照訊息意見修改原件後，再點選[送出複審資料]
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【申請認證】複審申請若受理，在指派委員之前，狀態為複審分發委員
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【申請認證】複審審核作業期間，狀態為複審
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【申請認證】委員複審結果完成，狀態為複審判定
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【申請認證】複審結果通過之後，狀態為通過
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【申請認證】如複審不通過之狀態為複審不合格，若選擇要申復，點選新增
表單認證審查結果申復表，完成申復表件之後點選申復
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【申請認證】送出申請成功的狀態為申復審查
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【申請認證】委員複審結果完成，狀態為申復判定
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【申請認證】申復審核結果通過，狀態為通過
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【申請認證】申復審核不通過，狀態為不合格
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簡報者
簡報註解
最後，說明認證申請資料審查流程以[未通過]的案件為例
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【申請認證】初審結果如為未通過，訊息及Email都會通知

簡報者
簡報註解
若是初審就不通過，狀態為未通過會收到訊息及Email通知
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【申請認證】初審結果如為未通過，狀態為未通過



【申請認證】初審結果如為未通過，

欲提出[申復]，請參閱本簡報P50〜

P54進行申復作業
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簡報者
簡報註解
初審結果如為未通過，也可以申復，重新審查如果想要提出[申復]，請參閱本簡報P50〜P54進行申復作業



感謝聆聽
敬祝認證順利，

取得教學輔導教師認證！

59


	功能:教學輔導教師認證  �身份:教師��參考影片 https://youtu.be/lEuWRpDoSnk
	投影片編號 2
	投影片編號 3
	投影片編號 4
	投影片編號 5
	投影片編號 6
	投影片編號 7
	投影片編號 8
	投影片編號 9
	投影片編號 10
	投影片編號 11
	投影片編號 12
	投影片編號 13
	投影片編號 14
	投影片編號 15
	投影片編號 16
	投影片編號 17
	投影片編號 18
	投影片編號 19
	投影片編號 20
	投影片編號 21
	投影片編號 22
	投影片編號 23
	投影片編號 24
	投影片編號 25
	投影片編號 26
	投影片編號 27
	投影片編號 28
	投影片編號 29
	投影片編號 30
	投影片編號 31
	投影片編號 32
	投影片編號 33
	投影片編號 34
	投影片編號 35
	投影片編號 36
	投影片編號 37
	投影片編號 38
	投影片編號 39
	投影片編號 40
	投影片編號 41
	投影片編號 42
	投影片編號 43
	【申請認證】初審結果如為修正後複審，訊息及Email都會通知
	投影片編號 45
	投影片編號 46
	投影片編號 47
	投影片編號 48
	投影片編號 49
	投影片編號 50
	投影片編號 51
	投影片編號 52
	投影片編號 53
	投影片編號 54
	投影片編號 55
	投影片編號 56
	投影片編號 57
	【申請認證】初審結果如為未通過，欲提出[申復]，請參閱本簡報P50〜P54進行申復作業
	感謝聆聽

