
功能：教學輔導教師認證 
身分：教師 
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平臺首頁-點選使用者登入 

請點選網頁中的 
“使用者登入” 
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教師登入  
點選左邊由全教網漫遊登入 

請由網頁中使用者登入 左邊 
“全國教師在職進 修資訊網
帳號漫遊 登入” 
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教師登入  
全教網資料確認帶入教專平臺 

輸入帳號密碼及驗證碼 

請協助
確認相
關資料
是否為
本人並
按“確
認登入” 
帶入資
料 
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首次進入平臺教師驗證 
點選右上名字或個人資料進行認證 
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點選網頁右上方名字進行認證 



教師驗證 
首次需進行信箱認證 
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請填寫相關資料
進行信箱驗證 



教師驗證 
收信，信箱驗證碼通知 
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教師驗證 
收信，查看信箱驗證碼通知 
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教師驗證 
信箱驗證碼通知輸入 
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教師驗證 
需確認資料正確性，選擇是否帶入。 
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只要資料有部分正確，請先選擇
匯入，再與系統管理者聯絡補正。 

證號若顯示年度並非錯誤，
請選擇匯入。 



教師驗證 
若無資料直接按確定 
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教學輔導認證流程—教師端 
上傳與填寫表單 
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進入認證專區  
點選認證專區 
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進入認證專區  
點選教學輔導認證 
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進入教學輔導認證 
點選申請推薦 
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申請推薦 
點選申請 
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申請推薦 
資格不符，出現紅字通知 
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申請推薦 
資格符合，點選新增表單教師輔導認證推薦表 
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申請推薦 
下載表單教師輔導認證推薦表 
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申請推薦 
填寫表單教師輔導認證推薦表 

務必核章 22 



申請推薦 
再回認證專區點選[教學輔導教師認證]的[申請推
薦]，選取 PDF檔，開啟檔案，選取檔案後上傳。 
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申請推薦 
出現核章後上傳之PDF檔案，點選儲存 
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申請推薦 
由新增變編輯 ，點選提交 

由〔新增〕 

變〔編輯〕 
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申請推薦 
送出審查 

送出文件 
提醒您：送出後
即不可再修改 
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申請推薦 
送出推薦申請，即進入審核作業期間， 

狀態為資料審核 
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申請推薦 
退件訊息通知 
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申請推薦 
審核不通過，請點選編輯，於修改原件後， 

再核章、存檔、 重新上傳 

1 
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申請推薦 
再點選提交 

2 
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申請推薦 
送出審查 

送出文件 
提醒您：送出後
即不可再修改 
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申請推薦 
送出推薦申請，即進入審核作業期間， 

狀態為資料審核 
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申請推薦 
縣市審核通過之後，申請狀態為合格 
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申請推薦 
點選案件將出現該筆案件明細 
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申請推薦 
通過訊息通知 
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進入教學輔導教師認證 
點選申請認證 
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申請認證 
點選申請 
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申請認證 
條件不符，出現紅字通知 
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申請認證 
資格符合，點選新增，依序填寫表單 
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申請認證 
 下載表格，填寫並核章後掃描成PDF檔， 

上傳文件， 點選儲存 
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申請認證 
填寫表單點選儲存之後，新增變為編輯 

由〔新增〕 

變〔編輯〕 

42 



申請認證 
有些新增為反白，代表表單在下拉式選單內 

43 



申請認證 
在下拉式選單選項中，選取表單，點選新增 

下拉式選單，確認是否多擇一  
並選取表單後（新增鍵由反白轉為藍色） ，再點選 新增 
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申請認證 
選取表單後，點選新增 
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申請認證 
填寫表單資料，完成後儲存 

*必填欄位 

編輯填寫後，右上方與右下方皆有儲存按鈕可以儲存 46 



列印表單 
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需勾選背景圖 

48 

請務必勾選「背景圖形」 

 

 

 



申請認證 
已填完表單內容點選儲存後，想更改其他表單 
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跳出警示畫面 
你確定要放棄當前表單? 



申請認證 
填寫完畢全部表單之後，點選送出審查文件 

全部表單 
由〔新增〕 

變〔編輯〕 

推薦完成及研習時數須滿30個小時才可送出 50 



申請認證 
送出審查 

送出文件 
提醒您：送出後
即不可再修改 
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申請認證 
送出申請成功的狀態為形式審查 
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教學輔導教師認證審查流程 
—教師端 
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形式審查 
通過（準備分發委員）  
退件（退回再編輯修正）  
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形式審查通過 
待初審分發委員 
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形式審查 
通過（準備分發委員）  
退件（退回再編輯修正）  

56 



形式審查退件訊息通知 
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進入教學輔導教師認證 
點選申請認證 
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形式審查退件，點選查看形式審查表 

59 



查看形式審查意見，依照意見修改 

依照意見修改 
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形式審查退件修正後 
再送出審查文件 

依照建議修改 
或提醒補件  
修正後再點選 

「送出審查文件」 
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形式審查退件修正後 
再送出審查文件 

送出文件 
提醒您：送出後
即不可再修改 

62 



形式審查重新送審後通過，待分發委員 
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已分發委員，初審 
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已分發委員，初審判定 
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1.通過 / 修正後通過(代表通過) 
2.修正後複審  
3.未通過（可以申復）  

初審判定  
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訊息通知-已通過公告 

67 

訊息內容 
E-MAIL會同步通知 



初審判定  
通過 / 修正後通過 

68 



通過已產證 

此功能會
反白 

69 



訊息通知-已產證公告 

70 

訊息內容 
E-MAIL會同步通知 



1.通過 / 修正後通過(代表通過) 
2.修正後複審  
3.未通過（可以申復） 

初審判定  
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訊息通知-修正後複審 
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修正後複審，點選查看 
教輔審查標準表 初審 
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查看意見，依照意見修改 

依照意見修改 74 



初審判定修正後 
再送出審查文件 

依照建議修改 
或提醒補件  
修正後再點選 

「送出審查文件」 
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初審判定修正後 
再送出審查文件 

送出文件 
提醒您：送出後
即不可再修改 
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複審分發委員中 

77 



複審 
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複審判定 
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1.通過  
2.未通過（可申復）  

修正後複審判定 
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訊息通知-修正後複審通過 
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訊息內容 
E-MAIL會同步通知 



複審通過 
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複審通過已產證 

此功能
會反白 
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1.通過  
2.未通過（可申復）  

修正後複審判定 
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訊息通知－修正後複審未通過 
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訊息內容 
E-MAIL會同步通知 



複審不合格 
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複審未通過  
提出申復申請案 
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複審不合格 
可查看初審 複審教輔審查標準表 
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複審未通過 
申復畫面 

審查結果為「複審不合格」者， 
得於收到通知後１０日（含假日）內提出申復申請 

點選 
新增 
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填寫 認證審查結果申復表 
填寫申復表欄位點選上傳PDF檔 儲存 

認證結果為「不通過」者得於收到通知後10日（含假日）內提出申復。 
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送出申復申請案 

由〔新增〕 

變〔編輯〕 
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送出申復 

送出文件 
提醒您：送出後
即不可再修改 
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申復審查 
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1.申復成功 
2.申復未通過 

複審未通過提出申復申請  
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申復修正資料 
請查看教輔審查標準表初審與複審 
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申復修正資料 
請查看教輔審查標準表初審與複審 
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申復修正資料 
送出申復重新送審 

修正資料 

申復重新送審 97 



送出 
申復重新送審 

送出文件 
提醒您：送出後
即不可再修改 
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申復分發委員 
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申復審查 
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申復判定 
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1.通過  
2.未通過 

申復判定 
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訊息通知－申復判定通過 
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訊息內容 
E-MAIL會同步通知 



申復判定通過 
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申復判定通過已產證 

此功能
會反白 
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訊息通知－已產證公告 
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訊息內容 
E-MAIL會同步通知 



1.通過  
2.未通過 

申復判定 
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訊息通知-申復判定未通過 

108 

感謝您申請教學輔導教師認證，因資料有所不足，複
審委員評為認證不通過，敬請參閱審查意見。 可於研
習時數之檢核時效內，下一學年度再重新申請認證，
謝謝。 敬祝 鈞安 

訊息內容 
E-MAIL會同步通知 



申復結果不合格  
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1.申復成功 
2.申復未通過 

複審未通過提出申復申請  
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訊息通知-復審申復申請未通過 

111 

訊息內容 
E-MAIL會同步通知 



復審申復申請不合格 
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1.通過 / 修正後通過(代表通過) 
2.修正後複審  
3.未通過（可以申復） 

初審判定  
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訊息通知-初審未通過 
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訊息內容 
E-MAIL會同步通知 



 
初審未通過 

欲提出申復申請  
 
 

申復流程說明與複審未通過申復流程一樣， 

請詳見本簡報p74至p102的流程。 

認證結果為「未通過」者，  
得於收到通知後１０日（含假日）內提出申復申請  
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教學輔導教師認證通過 
查詢證號/研習時數 
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請點選您的姓名欄位或個人資料 
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點選基本資訊，即可查看 
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點選認證證號，即可查看 
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點選研習時數，即可查看 
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教師專業發展支持作業平臺 

121 


